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1. 登录后选择“报名”按钮新增报考信息，选择报考类型：硕转博
2. 阅读学校公告和进行考生诚信承诺。
3. 考生信息填写：所填写的内容必须真实、准确、完整。最好请事先浏览一下有关“报名采集数据”，对需要的数据做好准备，填表时可逐条对照。填写内容主要有以下几个页面，每页填写完成后点击“保存”，以免信息丢失。
（1）专项计划、学习方式、就业形式等选择：普通硕士生专项计划选择“无”，就业形式选择“非定向”；如果是少干生专项计划选“少数民族高层次骨干人才计划”，就业形式选择“定向”。学习方式都选“全日制”。
（2）基本情况：根据要求先填相关信息（姓名拼音间不能有空格）查询目前学籍数据，查询成功才能继续填写基本信息（学籍系统已存在的信息会自动读取填充），如果有误或缺失的信息填写完整。其中最高学历和学位请填写本科和学士学位；硕士导师的邮箱务必确保准确，系统会自动给导师发审核邮件。
（3）本科学历和学位：如果学籍管理系统信息缺失，以下拉框方式选择毕业院校和毕业专业，正确填写毕业证书和学位证书编号，否则将不能通过教育部录取资格审查。毕业专业应先正确选择专业所在的学科门类，再选择一级学科名称，最后才能选择毕业专业（其余类似），如果系统中没有则选择相近专业。
（4）人事档案信息：前置学籍和工作等档案填写硕士所在学院（系）。
（5）家庭情况：填写家庭主要成员情况。
（6）学习工作情况：个人简要学习工作经历自高中毕业开始填写。
（7）奖惩和论文情况：填写有代表性的奖惩和学术成果，如果填不下以附件格式与申请表一起提交给招生学院（系）。
（8）报考信息：每位考生限报考一个专业，务必正确填写。如可选择导师，一志愿导师必填，二志愿导师和三志愿导师选填；如无法选择导师，则在备注栏填写导师姓名和工号。
（9）上传报名照片：考生须按相关要求通过电脑端浏览器上传本人近期（6个月内）证件照电子版（JPG格式，300×400像素，大小100K以内，白色或淡蓝色背景，建议在系统填报前准备好）。人像比对通过后不能再更换照片。如提示人像对比不通过，有2次重新上传比对的机会，如均不通过，会转入人工审核（不影响后续报名程序）。待复试通过后招生处会重新比对，如有问题，会单独与考生联系。
根据教育部相关通知，此证件照将用于学信网新生学籍注册、学历证书电子注册工作，人像对比结果不一致的研究生，将暂缓学信网学籍注册、学历注册、不得颁发学历证书。同时该照片还用于制作录取通知书、校园卡以及其它在校证件等，请务必认真准备。电子照片具体采集要求如下：
①人物姿态与表情：坐姿端正，表情自然，双眼自然睁开并平视，耳朵对称，左右肩膀平衡。
②眼镜：不戴隐形、美瞳眼镜，镜框不得遮挡眼晴，镜片不能有反光,否则须把眼镜摘掉。
③佩饰及遮挡物：不使用头部覆盖物，尽量不要有刘海。不佩戴耳环项链等饰品。
④头发不要有碎发，不能遮挡眉毛、眼睛和耳朵。不宜化妆。脸部注意不要过油，避免高光亮斑，嘴唇自然闭合，女生不要扎丸子头。
⑤衣着：穿浅色有领衣服（最好白色衬衫），应与背景色区分明显。不要穿蓝色、紫色、黄色、绿色、粉色的衣服，避免复杂图案、条纹。有帽子的衣服不可以拍摄。
（10）点击缴费（实际不用缴费，只需点击按钮即可），出现报名成功界面。

